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Aflys eller slet et arrangement 

Hvis I er nødt til at aflyse et arrangement, findes en aflysningsfunktion i de publicerede arrangementer (1). I oversigten kan du se hvilke 

arrangementer der er aflyst (2). Aflysningsfunktionen finder du ved at klikke på Rediger knappen (3). 
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I redigeringsvinduet klik på Aflys knappen (1). I dialogboksen vælg aflysningsdato og aflysningsgrund (2). Aflysningsgrund sendes ikke til 

deltagerne. Sæt en markering ved Send aflysningsudsendelse til de tilmeldte (3). Der udsendes mail til dem i har mailadresser på og sms til 

deltagere hvor der kun er mobilnummer. Klik Aflys (4). 
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En fast gentaget aktivitet kan aflyses helt eller delvist. Klik på rediger knappen for at åbne den faste aktivitet. Her kan du se en liste over alle 

gentagelserne. Vælg den dato der skal aflyses (slettes), klik Rediger. 
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Her klikke på Aflys. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ved klik på Send aflysningsudsendelser til deltagere sendes på mail  

eller sms. 

Du kan nu vælge om det kun er den specifikke dato der skal aflyses. 

Hvis det er denne dato og alle fremtidige gentagelser sætter du en  

markering ved Aflys fremtidige tilfælde af dette arrangement. 

Klik Aflys. 
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Den eller de gentagelser du har valgt, står nu som aflyst. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


