Arrangement eller aktivitet
Alle frivillige har en profil i systemet (dog med det forbehold at den frivillige der skal betjene systemet skal vaere medlem af /Aldre Sagen).

Log ind I din profil fra denne adresse: https://aeldresagen.membersite.dk/ klik pa Log ind i gverste hgjre hjgrne.

Nye virkemdader/nye vaner:

I den nye arrangementsskabelon skal du veenne dig til at nogle ting foregar anderledes end du er vant til. Herunder ser
du en liste over de vigtigste ting du skal veere opmaerksom pa for ikke at fa oprette arrangementer og aktiviteter
forkert.

e Nar du opretter et arrangement eller aktivitet skal du vaelge mellem 5 forskellige skabeloner. Skabelonernes navne siger
hvad de skal bruges til. Nar fgrst du har valgt skabelon kan du ikke lave om til en anden, men ma slette arrangementet og
starte forfra hvis du valgte forkert skabelon.

e N3ar du opretter en fast aktivitet, skal du starte med at angive den fgrste forekomst af aktiviteten, altsd veelge samme dato
i startdato og slutdato felterne. Senere i forlgbet skal du angive hvordan denne fgrste dag/forekomst gentages.

e Nogle af de oplysninger du indtaster, kan ikke efterfglgende rettes (f.eks. aktivitetskoden) s& vaer omhyggelig med at fa
oprettet korrekt fgrste gang.

e Alle arrangementer og aktiviteter gemmes fgrst som “kladde” og skal sa efterfslgende publiceres.


https://aeldresagen.membersite.dk/

Opret arrangement. Klik p& menuen Opret. Veelg skabelon.

Nb! Nar arrangementet er gemt, kan skabelonen ikke sendres. Klik Naeste.
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Nb! Vaer opmaerksom pa at en fast aktivitet starter med at man opretter den fgrste dag aktiviteten foregdr som om det var et enkeltstdende
arrangement. Efterfglgende oprettes gentagelsesmgnstret.



Udfyld felterne. Nb! Vaer omhyggelig med at veelge den rigtige aktivitetskode, den kan ikke laves om nar fgrst arrangementet er oprettet.
Aktivitetskoden bruges af systemet til at dirigerer eventuelle betalinger til den rigtige konto i lokalafdelingens regnskab. Tidligste tilmelding
er sat til m8neden fgr startdato, men kan sendres. Tilmeldingsfrist er sat til 3 dage fgr startdato, men kan andres. Webafbud er sat til
dagen fgr startdato og giver deltager mulighed for selv at melde afbud. Hvis det ikke gnskes, seettes webafbudsdato til at ligge fgr Tidligste
tilmelding. Kategori sgrger for at aktiviteten placerer sig rigtigt pa den lokale hjemmeside. Hvis der skal sattes en arrangementsansvarlig
pa klikkes p& knappen Ny. Her kan valges mellem alle personer der har en frivilligrolle i din lokalafdeling. Find en person og klik pa knappen
Tilfgj. Der kan saettes flere arrangementsansvarlige pd. Arrangementsansvarlige kan fglge med pa arrangementets deltagerliste. Slut af med at
klikke p@ Naeste. Nb! Ved Fast aktivitet skal du i dette vindue indskrive samme start og slutdato. Gentagelserne oprettes senere i forlgbet
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Spis sammen

Skriv overskrift her - Maks. 28 tegn (Skriv oven i de...

‘ Maks. antal deltagere

50

Startdato
01-11-2024 00:00

3

Omrade
Lokalafdeling

Webafbud lukkes
26-06-2024 00:00

3

Ny  Arrangertype  Arranger

Arrangertype

Arrangementsansvarlig

Annullér

Slutdato
01-11-2024 00:00

Sted
Ave] 3, 2500 Valby

Tidligste tilmelding

02-10-2024 00:00

Kategori
Fzellesspisning

Aktivitetskode
N
260 - Danmark spiser sammen - Danmark spiser sammen

Tilmeldingsfrist

[ 29-10-2024 00:00 8

Arrangar
Per Jacobi

I— Tilfoj




Du har to beskrivelsesfelter at ggre godt med. Felterne foldes ud ved at klikke pa pilene. Nb! Kort beskrivelsesfeltet bruges ogsa i Det Sker
bladet sd indskriv kun tekst i dette felt. Hvis du har yderlige beskrivelsestekst samt eventuelt links og billeder sa benyt feltet Lang beskrivelse.
Slut af med at klikke p@ Naeste.
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Privatlivspolitik og cookies

Kom og deltag i et par hyggelige timer og nyd et par leekre stykker smerrebrgd og en kop kaffe med kage.

Lang beskrivelse e

NB! Det Sker beskrivelsesteksten i Kort beskrivelsesfeltet skal fglge de generelle regler for tekst i Det Sker:

Forkortelser: ca. dvs. ekskl. evt. fx inkl. kr. kl. maks. m.m. mv. osv. tlf.

Ord med smat: aids, cd, cd-rom, edb, pc, e-mail, internet, it, tv

Ord - stavemader: Cafe (uden streg over e — den sakaldte accent aigu), En (uden streg over E - den sakaldte accent aigu), Et (uden streg
over E - den sakaldte accent aigu), Ide (uden streg over e - den sdkaldte accent aigu), Petanque (uden streg over det sidste e - den sakaldte
accent aigu), Turne (uden streg over e - den sdkaldte accent aigu)



Her kan du veelge hvilke deltagertyper I vil tillade pa arrangementet. Udvalgsposter er frivillige i jeres lokalafdeling som I kan tilbyde en seerlig
pris. Indskriv priser for de forskellige deltagertyper og veelg eventuelt tilkgbsydelser. I kan redigere i teksterne under fanen Ydelser sd teksten
fortzeller hvad I kalder ydelsen. Skriv eventuelt maks. antal i alt for de enkelte deltagertyper, hvis I vil begraense online tilmelding, skal der
saettes maks. antal i Medlem og Ikke-medlem. Det overordnede antal deltagere bliver overholdt. Ved tilkgb er det det antal tilkgb den enkelte
ma vaelge det indskrives (her 2 stykker smgrrebrgd maks. til den enkelte deltager). Klik Naeste.

Deltagertyper og ydelser
Deltagertype i
B  Medlem fysisk tilmelding /
Medlem
[ -] Ikke-medlem fysisk tilmelding
[ ] lkke-mediem
Deltagertype Ydelse Maks. antal i alt Pris
Medlem Pris medlem 35 25,00
Ikke-mediem Pris ikke-mediem 10 50,00
Medlem fysisk 5
a tiimelding Pris medlem fysisk tilmelding 50 25,00
Udvalgspost Pris udvalgspost L 5 0,00
Ikke-medlem fysisk ; "
tiimelding Pris ikke-medlem fysisk tilmelding 10 50,00
(] Smerrebrad — —> 7 99,00
Andre tilkab 99,00
Andre tilkab 2 99,00
— 23




Under @vrige oplysninger kan vaelges hvilket Det Sker numre aktiviteten skal med i. Klik af om personer der bruger teleslynge eller sidder, i
kgrestol kan deltage. Indskriv Det Sker kontaktpersonen. Saet en markering i Forsidebjalker hvis aktiviteten skal vises i en af nyhedsbjaelkerne
gverst pd den lokale hjemmeside. Klik Naeste.
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Hvis det er et enkeltstdende arrangement, skal der ikke veelges gentagelsesmgnster (kopier). Klik Gem.
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Hvor mange kopier af arrangementet skal oprettes?




Hvis det er en fast aktivitet, skal der nu skabes kopier af startdagen. Vzelg gentagelsesmgnster. Du kan valge enten Gentaget aktivitet
(deltagerne tilmelder sig alle gentagelser), i det tilfaelde retter du efterfglgende pa den fgrste dag for at rette i alle gentagelserne. Du kan ogsa
lave Individuelle kopier (deltagerne kan tilmelde sig og eventuelt afmelde sig de enkelte dage), i det tilfeelde kan du ikke rette samlet
efterfglgende, men skal rette de enkelte dage hver for sig. Vaelg hvilken dato der er slutdato for aktiviteten eller hvor mange gentagelser du
gnsker. Systemet viser dig de enkelte gentagelser. Du kan her ved oprettelse redigere individuelt. Klik Gem.
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Ydelser: Pris medlem, Pris ikke-medlem, Pris ikke-medlem fysisk tilmelding, Pris medlem fysisk tilmelding

Arrangement
Madested: Avej 3
Medtages i Det sker: Skal ikke medtages
Teleslynge: Nej
Tilgeengelig for karestol: Nej
Forsidebjeelker: Nej Enten
eller
Skab kopier af arrangementet
Gentagelsesmgnster
Hvor ofte skal arrangementet gentages? / . o
Hver dag ~ O Gentaget arrangement (0 Individuelle kopier (i)
Enten
Slutdato / eller Hvor mange kopler af arrangementet skal oprettes?
dd-09-2024 T .

Der vil blive oprettet 2 kopier af arrangementet Spis sammen, som afholdes sgndag, 0B september 2024 kl. 14.37 - 17.37 pa felgende datoer.

Startdat Slutdato
Mandag, 09 september 2024 kl. 14.37 - 17.37 09.09.2024 14:37 8 09-09-202417:37 .
. > Gentagelser Startdato Slutdato
Tirsdag, 10 september 2024 kl. 14.37 -17.37 10-09-2024 14:37 | 10-09-2024 17:37 |

—




Arrangementet har nu lagt sig over under menuen Rediger/publicer. For at lave rettelser eller lsegge arrangementet ud pa hjemmesiden klikkes
pa Rediger knappen ud for arrangementet

Arrangementer ~

Redigeér / publicér

Kommende arrangementer

Mine tilmeldinger SDiS sammen

Opret fredag, 01 november 2024

. .. Arrangementsnummer: 447
Redigér / publicér 8

Harsholm
Publicerede -

Mine fakturaer

Lav dine eventuelle rettelser og klik Gem. Hvis arrangementet skal lsegges ud pa hjemmesiden, klikkes Gem og publicer.

Redigér Spis sammen X
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Arrangementsnavn
Spis sammen

Startdato

Maks. antal deltagere

50

Slutdato

Tidligste tilmelding

Aktivitetskode

260 - Danmark spiser sammen - Danmark spise...

Tilmeldingsfrist

01-11-2024 00:00 ] 01-11-2024 00:00 } 02-10-2024 00:00 ] 29-10-2024 00:00 ]
Omrade o Kategari o
Lokalafdeling Fallesspisning

Webatbud lukkes

26-06-2024 00:00 [m]

Ny  Arranggrtype  Arranger

No data to display

\

Gem og publicér




Nu ligger arrangementet under menuen Publicerede, som er de arrangementer og aktiviteter der er lagt ud p& hjemmesiden. Man kan stadig
redigere aktiviteten pd Rediger knappen.

Arrangementer A

Publicerede

Kommende arrangementer
ANTHEENENLSHIUITIEL. 24U

Mine tilmeldinger Harsholm

Opret

Redigér / publicér SDiS sammen
fredag, 01 november 2024

Arrangementsnummer: 447

Hersholm D

Hvis du laver aendringer og stadig vil have arrangementet liggende pd hjemmesiden klikkes Gem. Hvis du vil have aktiviteten fjernet fra
hjemmesiden, klikkes Gem aendringer og afpublicer. I sidste tilfselde laegger arrangementet sig igen over p& menuen Rediger/publicer.

Publicerede <=

Mine fakturaer

Redigér Spis sammen X

Basisoplysninger

Arrangementsnavn Maks. antal deltagere Aktivitetskode

Spis sammen 50 260 - Danmark spiser sammen - Danmark spise...
Startdato Slutdato Tidligste tilmelding Tilmeldingsfrist

01-11-2024 00:00 ] 01-11-2024 00:00 [m] 02-10-2024 00:00 [m] 29-10-2024 00:00 m]
Omrade o Kategori o
Lokalafdeling Feellesspisning

Webafbud lukkes
26-06-2024 00:00 ]

Ny  Arranggrtype  Arranger

No data to display

m Gem andringer og afpublicér Gem




Hvis du klikker pa Aflys kan der sendes besked til deltagerne enten pa mail eller sms om aflysningen. Arrangementet lsegger sig automatisk
over under Rediger/publicer menuen. Husk at saette markering i Send aflysningsudsendelser og at vaelge aflysningsgrund.

Aflys Spis sammen

Aflysningsdato
27-06-2024

Aflysningsgrund <
For fa deltagere

Send aflysningsudsendelser til deltagere

\

\




