M365 funktionsmails pa kontaktsiden

Pa forsiden af lokalafdelingens hjemmeside finder du underforsiden, der hedder Kontakt os.
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Nar du klikker dig ind pa siden, vises en oversigt over de kontaktpersoner, lokalafdelingen har faet registreret i den centrale database.

Navne, tillidshverv og kontaktoplysninger skal rettes via listevarktajet. Rettelser via listeveerktgjet slar igennem pa hjemmesiden i lgbet af en
arbejdsdag.

Kontaktpersoner kan redigeres individuelt (se vejledningen 'Rediger personer enkeltvis’).

Funktionsmails fra ZAldre Sagen Microsoft365 kan indlaegges som en liste pa siden ovenover listen med kontaktpersoner.

/

FORSIDE | KONTAKT 05

KONTAKT 05

FA OVERBLIK OVER, HVEM DU KAN KONTAKTE, HVIS DU HAR SPBRGSMAL TIL 0S.

| SYSTEMTESTER PER JACOBI MOBIL 22334455

Webmaster assistent E-MAIL pj@aeldresagen.dk
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Marker Kontakt os og klik pa Las og rediger.

WEB REDAKTER

. (%)
4. Forguisning [ Dl _LTQ'T’ ~ Op
Mine elementer  Skify Pamindelse » % Ned
=0 v Indhold IO X
4 &% Indhold

4 Q ldre Sageh
4 % Forside

4 @ Lokalajdelinger - Klik pa pilen!

E] o lokal afdelingen

El Lokal indflydelse

® Sodg Vis i navigatior
» B Hjadp og vejledning
Kontakt os

& Bliv medlem Kontakt os

P & Bl frivillig

» E] Aktuelt

Tekst og billede pa siden

P ' Kontakipersoner
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Find feltet Indhold, og klik pa Vis redigeringsvaerktaj.

© A @ @

Ramindelse ~ % Ned Statistik Kontainer

H 4. Forevisning

Gem

indhold Q

4 & Indhold

4 @ Aldre Sagen Vis redigeringsvaerkta Foresla reparation Rediger Htm

4 %5 Forside
4 B Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 # Boerkop
b D3 Arrangementer og aktiviteter
» J Indstillinger
» E] Hja=lp og vejledning

E] bliv-frivillig
! Kontakt os Billede pa siden - (800px bredt og 6000x hajt) (?):
& Blivmedlem Gennemse Nulstil

@& Bliv frivillig
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I redigeringsveerktgjet klikkes pa knappen Indsat responsiv tabel

WEB REDAKT@R RTF-editor
. 4. Forevisning | _ i |
H . ==X - M | @ @ @ @ @ |§" s 9 E,'l,
Gem Mine elem ‘ - .
B 7 abe Xz x* MNorma - %E = | 'g_; ‘C!?’ o = @ @ | . %' = = 0- | __—_| 5
4 & indhold
4 @ Aldresagen

4 # Forside
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa
4 # Boerkop
P D Arrangementer og
» i Indstillinger
» El Hjelp og vejlednin;

i

Kontakt os
& Bliv medlem
& Blivfrivillig
E| Om Iokal afdelinge
E| Aktuelt
» o Kontaktpersoner
= Soeg
» [E] standard-artikler

» [ sandkasse

Design HTML
- m Afuic [
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Indset 2 kolonner i bredden og det antal du har brug for i hgjden. Klik Indszt.

WEB REDAKT@R RTF-editor

4, Forevisning |

.
Gem Mine elerr -
B

4 & indhold
4 @ Aldre sagen

Indszet responsiv

Angiv hgjde og bredde for den tabel, der skal indszttes
4 5 Forside

4 [ Lokalafdelinger - Klik p&
4 # Boerkop
b @ Arrangementer og
» @ Indstillinger Bredde

» El Hjzlp og vejlednin 2

=] bliv-frivillig
Kontakt os
2 Bliv medlem

@ Bliv frivillig

Om lokal afdelinge

» El Aktuelt
» 5 Kontaktpersoner Afbryd
< Soeg
» El standard-artikler

» @ sandkasse

Accepter Afvis
Indholdsredigering ArbejdsbolG -
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Tabellen er indsat. Marker standardteksten og slet pa Delete knappen pa dit tastatur.

WEB REDAKTER RTF-editor

(.

H 4. Forevisning

4 @ Aldre sagen
4 & rorside
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa
4 & Boerkop
» D Arrangementer og

b @ Indstillinger

» Hjzelp og vejlednin,
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bliv-frivillig

) Kontakt os

e

Bliv medlem
Bliv frivillig

Om lokal afdelinge

M M e

-

Aktuelt
» o Kontaktpersoner

® Soeg

» [E] standard-artikler

Indholdsredigering  [EYE N
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Indskriv overskrifterne. Indskriv de omrader hvor i vil anvende funktionsmails. Indskriv funktionsmails. For at gere mails klikbare pa
hjemmesiden markerer du en mail med musen. Klik pa knappen Indset link.

WEB REDAKT@R RTF-editor
4, Forevisning | -
H 1l aa xmeR\E &0 9 o | @ B
Gem Mine elem . -
B 7 ahe X2 x* Nom E E |88 e = @ G | = B-= = - @ O
EOmrﬁde @Qliladresse
Generelle henvendelser {88 @EE N EEETE B o= &l
4 & Indhold It hjelp it-boerkop @aeldresagen-post
3 m]
4 @ Aldre Sagen Besogstjenesten besoegstjeneste-boerkop@aeldresagen-post.dk
s Motion motion-boerkop @elresagen-post
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa . -
Generationsmedet generationsmoedet-boerkop @aeldresagen-post.dk
4 @& Boerkop 5 o o

» D Arrangementer og
b (@ Indstillinger
» E] Hjelp og vejlednin,

Kontakt os
& Bliv medlem
& Blivfrivillig
Om lokal afdelinge
Aktuelt
» o Kontaktpersoner
B Soeg

» E| standard-artikler

» i sandkasse
Design HTML
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I dialogboksen der &bnes klikkes pa fanen E-mail. Indskriv mailen i feltet Adresse. Klik Ok.

WEB REDAKT@R RTF-editor

I

4 Forevisning

Gem Mine elemr

4 & Indhold I It hjaelp it-boerkop @aeldresa

4 @ #ldre sagen Besogstjenesten besoegstjeneste-boer

4 # rorside

Hyperlink  Anchor
Motion motion-boerkop@elr
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa

Generationsmeodet generationsmoedet-b Adresse
4 @ Boerkop 5 o

b D Arrangementer og Link-tekst

» @ Indstillinger Emne [ ‘ ]

> Hjzelp og vejlednin; o

ik i |

bliv-frivillig
CS5-klasse  Anvend Klasse v
) Kontakt os

Bliv medlem

-
&

Bliv frivillig

Om lokal afdelinge

M M@ e

v

Aktuelt

Kontaktpersoner

v
a

oK Fortryd
 Soeg

» E| Standard-artikler

Design HTML
Accepter Afvis
Indholdsredigering YN
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Mailen er nu gjort klikbar. Gentag dette med alle mails. Nar alle mails ordnet klikkes pa Accepter.

RTF-editor

WEB REDAKT@R

Y

H 4. Forevisning A s oa g 8 & 10 @ | @ Bl-
Gem Mine elerr ) -
B 7 abe % x* Normal - | == |€_; ‘é{ﬁ e = @ & = Br-= = Q- | @3

lOmrade {Mailadresse

4 & indhold EIt hjaelp Eit-boerkop@aeldresagen-post

3 e o

4 @ Aldre Sagen | Besggstjenesten ! besoegstjeneste-boerkop@aeldresagen-post.dk |

4 & rorside { Motion { motion-boerkop@elresagen-pos{

4 ff Lokalafdelinger - Klikpa . — S S S :

: Generationsmedet ‘generationsmoedet-boerkop@aeldresagen-post.dk!

4 @ Boerkop T — i e o

» & Arrangementer og
»
»

@ Indstillinger

Hjzelp og vejlednin;

bliv-frivillig

) Kontakt os

Bliv medlem

-
¥

Bliv frivillig

Om lokal afdelinge

i s

Aktuelt

» 5 Kontaktpersoner

&

Soeg

> E

» Hf sandkasse

Indholdsredigering RS ele]

Standard-artikler
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Husk at Gemme, Udgive (hgjreklik pdA menuen) og Lase op (knappen Mine elementer).

/N ]

4 @ Aldre sagen
4 %5 Forside

4 [ Lokalafdelinger fKlik\oa pilen!

4 @ Boerkop

b B Arrangenfienter oX aktiviteter

E) bliv-frifillig
=) Kontakt o

¥
H 4., Forevisning “'n‘_,.@ A Op @ D
Gem Mine eleghenter ~ Skift ~ Pamindelse ~ % Ned  statistik  Kontainer
4 & Indhold

-’ Kontakt os

Vis i navigation og bredkrummesti [standardvaerdi]

Mavigations og brgdkrumme titel:

Kontakt os

£ Bliv medl Sog
& Bliv frivilli Tekst og billede pa siden
Udgiv element
E] omlokal
Dupliker Overskrift:
b B Aktuelt
» 'm Kontaktp Kontakt os
N = Omdgb
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@verst pa kontaktsiden ligger nu en liste og de M365 mails i anvender.

Aktiviteter og kurser Hja=lp og vejledning Bliv frivillig Kontakt os Om lokalafdelingen

Forside » Kontaktos

KONTAKT 0S

FA OVERBLIK OVER, HVEM DU KAN KONTAKTE, HVIS DU HAR SPORGSMAL TIL 0S.

OMRADE MAILADRESSE

Generelle henvendelser boerkop@aeldresagen-post.dk

It hjzlp it-boerkop@aeldresagen-post

Besogstjenesten besoegstjeneste-boerkop@aeldresagen-post.dk
Motion motion-boerkop @aeldresagen-post.dk
Generationsmaodet generationsmoedet-boerkop@aeldresagen-post.dk
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