Distriktshjemmesider — generel vejledning
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Login til redigering

Klik pa Loginsiden (1) pa Frivilligportalen (https://www.aeldresagen.dk/Frivilligportalen/Login). Opret dig som bruger hvis du ikke har
password i forvejen (2). Indskriv brugernavn (din mailadresse) og dit personlige password (3). Klik pa Log ind (4).

& @ aeldresagen.dk/Frivilligportalen/Login

Aldre@Sagen

FRIVILLIGPORTALEN

TILBAGE TIL £LDRE SAGEN

FORSIDE VAERKTBJER LOGIND \
1

ERIVILLIGPORTALEN | LOG IND

FRIVILLIGPORTALEN b i

LOG IND | FRIVILLIGPORTALEN

Hvis du logger pé Frivilligportalen, far du vist det indhold, der er relevant for dig med de roller, du har som frivillig i Zldre Sagen.
——lonen, tekst- og artikelboks findes under menupunktet Verktojer.

3
E-MAIL - ~—

pj@aeldresagen.dk tessssrsssace

NB! login til Listevaerktojet, arrangemer

ADGANGSKODE

I:‘ Husk mig, s jeg automatisk logges ind fremover Vy bruger  Glemt adgangskode

T [
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https://www.aeldresagen.dk/Frivilligportalen/Login

Nu kommer du ind pa Min side. Klik pa genvejen Login til distriktssider.

Organisationsarbejde =
Min side

PR og kommunikation

Duer \fogget ind i Frivilligportalen som Systemtester Per Jacobi ... Er dette ikke dig,

skal dy logge ud.
Aktuelt
MINE GENVEJE
Kurser for frivillige Relevahte sider og veerktajer med de frivilligroller du har i Aldre Sagen:
Driﬁ%tatus og servicevinduer
Skift adgangskode Login til distriktsider
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Som en ekstra sikkerhed indskri\;es password til Frivilligportalen igen. Klik pa Log ind

FRIVILLIGPORTALEN

DISTRIKTAFDELINGENS HIEMMESIDE Log ind og rediger din hjemmeside

ADGANGSKOD: fE|dre@Sagen

Om lidt far du en kode sendt til
din mobil som SMS. Brug den til

Ny bruger  Glemt adgangskode \l’ at logge ind.

Du fir en ny kode via SMS hver

gang, du logger pa.

Derefter bliver der sendt en engangskode som en sms til din mobiltelefon. :
476

/

Indskriv koden og klik pa Log ind. Hvis koden ikke kommer klik pa Send ny kode, men

kun en gang ellers lases systemet. Henvend dig eventuelt til

Frivilligservice (op@aeldresagen.dk eller pj@aeldresagen.dk) for at tjekke at det rigtige

mobilnummer er registreret i databasen. Send ny kode
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mailto:op@aeldresagen.dk
mailto:pj@aeldresagen.dk

Du er nu logget ind. Klik pa "fliserne” for at komme pa hovedmenuen.

4. Preview D { L!IT_I@ A Up T

My items  Change Reminder » % Down

Search = v Q

4 & Indhold
Distrikt-1

-

4 @ Aldre Sagen
4 ¥ Forside

» B Lokalafdelinger - Klik p& pilen!
4l Lokalafdelinger - Klik pa pilen You must lock this item be

4 & Frivilligportalen To lock this itemn, click Edit ¢
4 [ Distrikt-1 Lock and Edit
&7 1ndhald I
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Forside
Hovedmenuen klik pa "fliserne” i toppen.

Ld
| | ]
|

Sitecore Experience Platform Opret rediger
sider og
artikler

4
"Mv .“‘ 9

Engagement- Oplevelsesprofil Indholdsredigeri. .. Sideredigering Kontrolpanel

analytics

(5]

?
o
\
-
TR

Oplevelsesopti . Path Analyzer Mediebibliotek Arbejdsboks Skrivebord
Gendan
slettede
\ elementer \ -
R ~
Marketingcenter Skraldespand
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Distriktsside opbygning

7

Underforside

/

/

J Distrikt-4
€ Indhold
4 [I=

Distrikisledelsen \

4 % Indhold
.= StackableArticlePageList
4 |= Distriktsledelsens-opgaver
©J Indhold
» 5= Ad-hoc-udvalg
P = Moeder-og-kurser
4 = lt-omraadet
4 = Arbejdsgruppe-for-it-omraadet <J
€] Indhold
4 = Opgaver-for-it-koordinatorer
€ Indhold

P = Referater

» = Listevaerktoejet

DISTRIKT 4

Distriktsledelsen

Moder og kurser

FRIVILLIGPORTALE|

ZEldre Sagen - Distrikt 4

DISTRIKT 4 OMFATTER KOMMUNERNE BILLUND, ESB

ERENERICIA KNI DING VARNDE VEIEN NG VEI E MET]

\

Artikelside med artikelliste

Artikelside

DISTRIKT 4

> Distriktsledelsen

Meoder og kurser

It-omradet

Distriktsledelsen

INFORMATIONER OM DISTRIKTSLEDEL

Distriktsformand

/ZEndret den 27. september 2024

Aldre Sagens hjemmesidesyst

It-omradet

Lokal indflydelse

Social indsats

yheder

BEDRE SERVICE OG G@RE DET OFFENTLIGE OG [
VIRKSOMHEDER LETTERE TILGAENGELIGE FOR E
KUNDER.

Den fzellesoffentlige digitaliseringsstrategi betyder, at stady
mellem borgerne og det offentlige bliver digital. Det skal sq
obligatorisk.

Men i Danmark er der mere end en halv million borgere m|
aldrig har brugt internettet. Heraf er cirka 75 % over 65 ar.
afgarende, at den del af borgerne fortsat far en veerdig og lij

Laes om Aldre Sagens mal og anbefalinger - nar Danmark |

Lzes oplag og referater fra it-omradets arrangem

ARBEJDSGRUPPE FOR IT-OMRADET

It-faggruppen i Distrikt 4 bestar i dag af 3 personer.

48
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Rediger pa en side

For at redigere indhold pa en side marker siden. For man far lov at redigere skal man lase siden sa andre ikke far adgang til redigering pa samme
tidspunkt. Klik pa Las og rediger.

NAVIGER GENNEMS®= ANALYSER UDGIV VERSIONER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VAERKT@JSLINJE

-<'.', Artikelside
Rediger = Artikelside med artikRllisté2 af B)

@ ["& Kopier til x T:_; ¥ Kip = Omdab A~ Op # Forst
Dupliker= [ % Flyttil Slet+ Indszet  [{2) Kopier [F] Visningsnavn ~ Ned ¥ Sidst

Sog Q - Q E= g Danish~ 1+

L

» % Materialebestilling-alle-varer
» G Vaerktoejer
» @ Distrikt-1
» @ Distrikt2
» @ Distrikt 3
4 [ Distrikt-4
&1 Indhold —
» Distriktsledelsen
» Moeder-og-kurser Segeboks
14 It-omraadet Valgte Sitecore roller
4 Lokal-indflydelse
3 Social-indsats
» Nyheder

’ G pinkes Artikel emneordsvalger

» @ Distrikt-6

» @ Distrikt-7 Artikelside .

» v |

@ Distrikt-3
Overskrift

Indholdsredigering NS lalTele= QAT 1T Solel 3

Zndret den 27. september 2024 Zldre Sagens hjemmesidesystem: Distriktshjemmesider — generel vejledning Side 8 af
48




Aben fanen Artikelside og over tekst feltet klik Vis redigeringsvaerktg;j.

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIONER PRAESENTATION VIS it VAERKT@JSLINJE

H et |[E] Artikelside (1af3) : @ [ Kopigr til x F‘; M Klip A~ Op # Forst
Gem Rediger = || Artikelside med artikellisté2 af 3) Dupliker = [2 Fiytfi Slet = Indsast Kopier [7] Visningsnavit v Ned ¥ Sidst
Seg v indhold [N i Danish~
b Materialebestilling-alle-varer A Sitemap
r Vaerktoejer
SSL
9 » @ Distrikt-1
a9 » @ Distrikt-2 Artikelside
a9 » @ Distrikt 3
3 p f’ Dictrikt 4 Overskrift:
§J Indhold Lokal indflydlse
q » Lokal indflydelse
» |5 Distrikisledelsen CUEE
» lE Moeder-og-kurser
» IE It-omraadet
¥ I Lokal-indflydelse
» = Social-indsats
» IS Nyheder Tekst
g » m Distrikt-5 Vis redigeringsveerkta] Foresla reparation Rediger Html
9 > Distrikt-5 v ~
(G OIGEERE I Mediebibliotek  Arbejdsboks
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En RTF (rich tekst editor, med alle veerktgjer i bandet i toppen) abnes. Her kan indsattes tekst, filer, billeder og tabeller. Nar man er feerdig med at
redigere, klikkes pa Accepter (1). Ved indsattelse fra Windows udklipsholder valg Indsaet almindelig tekst (2) for at rydde tekst for skjult formatering
der kan give problemer med visningen isar pa tablets og smartphones. Ved klik pa Afvis (3) bliver @&ndringer slettet igen. Husk at klik pa Accepter ikke
gemmer, der skal efterfolgende klikkes pad Gem i bandet i toppen (4).

B

" B8 = B - OB Y- e Bl
B 7 abe Xa x* Normal = =R O Y a E e = B = Q- 3

Her indskrives tekst

Rediger~ 2

» [ Distriki

» [ Distrik

» [ Distrik

4 [J Distrikl

€ indl
5| Disl
=| Mot
1= It-o
= I

= Soc

- A A A A A
=
1

W= Nyt
Distriki 3

Distrikd 1

Distriki

Distriki Design

vy v v w v
- e - - -

Distriki

Indholdsredigering IHEHE Accepter Afvis
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Indsazet billeder eller andre filer
I RTF-editoren klikkes pa Indseet fil link (1) for at uploade og indsatte filer (PDF, Word, Excel m.m.) eller Indset billede (2) for at indsaette billedfiler.

RTF-editor

1 aa T
- 2 B M W B B & g e ©i-
z . 1= b X+ +3 s "
B [/ abe Xz x* Norma - 2= 1= ;;—'_3 E-;’_ﬁ. ad - B @ .,
1 2
|
[
|
Top
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Nu kommer du ind i Kontainer filstrukturen. Der kan laves nye mapper og undermapper ved at klikke pa Folder. Du kan uploade nye filer eller

billeder ved at klikke pa Upload.

RTF-editor

i B} ]
1 Sitecore

=

I oak

e

Distrikt 4

Billeder og filer fra distriktshjemmesiden

SHAREFOLDER

(@

FOLDER

Top
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I drop down menuer klik pa Upload files (1). I din egen stifinder markeres nu den eller de filer der skal uploades (2). Klik pa Abn (3).

™ Sitecore
= (& (@
Menu
SHARE FOLDER FOLDER
1
> .
{ Back ,D Upload Files
Distrikt 4
+_] Upload Folder
¢ Abn *
« v 1 « |t » Websystem » Billeder > Billeder kontaktperson ~ U | S@g i Billeder kontaktperson r
QOrganiser Ny mappe =« [ 0
@ OneDrive ~ Mavn - Zndringsd..  Type Starrelse
o @ 2019_formand_Per_Jacobi 08-04-201... BMP-fi 533 KB
< Denne pc =
&) Program 04-11-202.. Adobe Acrobat D... 14 KB
¥ 3D-objekter
= Billeder
= Dokumenter
D Musik 2
¥ Overfarsler
I Skrivebord
E Videcer
9 Windows (C)
_ 3
= pj (H)
~ Frellesdrev 1y ¥
Billeder og filer fra dis Filnavn: |2019_formand_Per_Jacobi v | Ale filer v Top
Annuller
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Billedet eller filerne er nu uploadet. For at indsatte, marker billedet eller filen ved at sette et flueben i gverste venstre hjorne (1). Klik pa Use (2) og
veaelg Use original (3) for at indsatte billedet eller filen (andre filer end billedfiler skal altid indsettes med den funktion). Hvis du vil indsette et billede
og have mulighed for at beskare sa klik pa Use custom (4).

RTF-editor

.

™ Sitecore

B 1Fileselected

3 —— . UseOriginal

—_

L — (! Use Custom

Billeder og filer fra distriktshjemmesiden <
v | Selectall files
201%_formand_Per_Jacobi.bmp TOQ
|
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Nu far du mulighed for at veelge det onskede billedudsnit. Flyt rundt med rammen eller aendrer billedudsnit ved at tage fat i rammens hjerner og
treekke ud eller ind. Klik pa Use for at indsatte billedudsnittet.

RTF-editor

Select...

N

Top
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Billedet er indsat. Klik pa Accepter. Husk efterfolgende at gemme og udgive.

1=l < [E Artikelside (1af3) &
Ger iger - 5 Artikelside med artik... (2af3) ¢ S
== Rediger - RTF-editor
= A B W E O s
4 & Indhold B 7 aw X x* Noma EE 88 e
& Hjem

4 @ Hdre Sagen
4 @ Forside
4 & Friviligportalen
4 [ Distrike4

& indhold

-

IE| Distrik

.

5] Moeder-og-kurser
» & Indhold

P IE Moedekalender

» U5 Ledelses-og-formandsmoeder
» 5 Temadage-Kurser-Faggruppemoeder
b 5 Asrsmoeder-beretninger-og-oplaeg

» [E Asrsmoedereferater

-

B Acldre-og sundhedspoliti
lE] Aeldre-og sundhedspolitik

-

lE] Regionalt Sundhedsudvalg

.

B social-indsats
» & indhoid
» 5 Arbejdsgruppe-for-sodial-indsats

b U5 Referater

.

W% Motion F—
IE Motion og sundhed E=hn
» & Indhold

p IS Arbejdsgruppen for Motion og Sundhed

» IE

B o 1

—

Top

ndret den 27. september 2024
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Indsaet tabel (responsiv)
En tabel kan hjalpe med at styre indhold pa en side sa placering af billeder i forhold til tekst fastholdes.

For at indhold pa siden opleves bedst muligt pa forskellige skaeermstarrelser (pc, tablets og smartphones) som muligt skal anvendes Responsiv tabel.

Klik pa ikonet Indsaet responsiv tabel.

RTF-editor

= LN e BEB B0 & D C|BY |08
B 7 ahe X: x* Nommal lE 2 | B8 B e é | m Br-= = Q- @

Gem Rediger « |

» P Distrik
» @ Distiik
» [ Distrik
4 [ Distriki
€ indl

» U5 Lok

-

=l Dist
IE Mo
U= It-ol

=] Lok

v w w w

IE Soc
» I Nyt
i Distrik

»
» @ Distrik
» [ Distrik
»

¥ Distrik
1 [ ] [ ]

Indholdsredigering Design HTML

:* Lav nogle linjeskift og indseet tabel i midterste linje s& man kan indsatte tekst bdde oven- og nedenfor.
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Hgjde og bredde angiver hvor mange raekker og kolonner tabellen indeholder. Der er altid en overskriftskolonne mere en det angivne tal for hgjde.
Klik Indseet.

RTF-editor
Rediger =
Indszaet responsiv
| » @ Distriki Angiv hejde og bredde for den tabel, der skal indsaettes
» I Distriki
o] » I Distriki Hoide
a 4 [ Distriki 9 [v|
€ Indi

q > 15 Lok Bredde

» = Disi ﬂ

b IE Mo

» 5 it-or

» IE Lok

» IE Soc

» 1= NyE
q » @ Distriki
q » @ Distriki m S
q » @ Distriki
. » @ Distriki
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Tabellen er indsat. Rediger tabellen ved at hgjreklikke i en tabelcelle. Valgmulighederne findes i rullegardinsmenuen (1). Yderligere
redigeringsmuligheder findes ved at valge menuen Juster tabel-egenskaber (2). Under fanen Egenskaber Tabel (3) kan valges forskellige tabel

designs (4).

RTF-editor
3

EE M@ C

15"

1

i Celle 2;3

~

B®

v

Indseet raekke over
Indsaet raekke under

Slet raekke

Indszet kolonne til venstre
Indszet kolonne til hajre

Slet sgjle

Sammenlaeg celler horisont...

Opdel Celler Vandret
Opdel celle

Slet celle

Juster celle-egenskaber

Juster tabel-egenskaber

9- -

™ Tabel guide X

Dimensioner

Opsaetning

Hegjde:

Bredde:

Celleafstand:
Cellefyld:
Justering:
aggrundsfarve:
Style Bygger:
CS5-klasse:
Baggrundsbillede:

Id:

Egneskaber Celle

Egenskaber Tabel
pixels, %
pixels, %

o -
h“

common-table -

(CSS-klasse Opseetning

telerik-reTable-4

Ingen CSS klasse Layout

telerik-reTable-1
telerik-reTable-2
telerik-reTable-3
telerik-reTable-4
telerik-reTable-5

Tilgeengelighed

/ 4
Sidste Rakke
Sidste Kolonne

Eksempel :
Jan Feb Mar Total
East 7 7 5 19
West 6 < 7 17
South 8 7 9 24
Total 21 1 21 60
0K Fortryd

Design HTML

48
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Indsaet link internt
Klik pa ikonet Indszt Sitecore link

RTF-editor
= 7 B e i (X B EE e D ND O E Y@ B
I.I:‘ < B 7 ahe Xa x* Normal eS8 el geea v @ == Q- @
Gem Rediger = | et Sitecore ik
9 » [ Distrik
9 » @ Distriki
9 » [ Distrik
9 4 [ Distriki
€l Indl
9 » 5 Lok
» = Dist
» = Mot
» I It-o
» 15 Lok
» 5 Soc
» U= Nyt
9 » [ Distrikd
9 » I Distrik
9 » @ Distriki
8 » @ Distrik
m Design HTML
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I filstrukturen markeres den side der skal linkes til. Klik Indset.

Indseet link
Naviger til eller sag efter det element, du vil indszette et link fil.
INTERNT LINK MEDIEELEMENTER
Gem Rediger v 4 [ Distrikt-4 A
€] Indhold
» = Lokal indflydelse
|=| Distriktsledelsen
a » [ Distriki » \lZ Moeder-og-kurser
a9 » @ Distriki 4 [[Njit-omraadet
g » [ Distriki » =l Arbejdsgruppe-for-it-omraadet
a 4 I Distriki » = opgaver-for-it-koordinatorer
&1 indl » I[E Referater
9 » = Lok » = Listevaerktoejet
» = Dist » [= Tips-og-Tricks
» = Mo » &l indhold
b = t-a » = Lokal-indflydelse
b 5 Lok » = social-indsats
» [E Soc » = Nyheder
» I Nyt » [ Distrikt 5
9 » @ Distriki » [ Distrikt-6
9 » @ Distriki » I Distrikt-7 v
9 » [ Distriki N
] » @ Distriki
i . Aforyd
Indholdsredigering ll!a!
Top
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Indszet eksternt link
Klik pa ikonet Indsat link.

Gem

589

Rediger =

» @ Distrikl
» @ Distrik
W Distriki

W RV W R V)
-

4 @ Distrik
€l Inal

9 » IE Lok
» IE Dis

» IE Mo

» IE ito

» I Lok

» IE Soc

» IE Nyt

» [ Distriki
» @ Distrik
» I Distriki

Ve RV W W

» @ Distrik

Indholdsredigering I!!E@

9E B B0 FNC 8V 0a
x* Normal -lE =2 |88 - e | @ B = Q- @
nosetine |

Design HTML

Afvis
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Indsaet hjemmesideadressen til den eksterne side der skal linkes til. Vaelg destination til Nyt vindue klik Ok.

7 e X x Norg = i

W EE &9

Gem Rediger -
=1 Hyperlink Manager
L
Anchor E-Mail
9 » I Distrik
» @ Distriki
e » [ Distrid
4 [ Distriki
Destination Nyt vindue
€ Indl
q » 1B Lok Eksisterende  Ingen
Anchor
» = Disl _
Tooltip

p = Mo

b IE itol CSS-klasse Anvend Klasse

b = Lok QK

P = Soc

/
~ Hvis man skriver en tekst i Link-tekst feltet er det den der vises som den klikbare tekst. Top
[}
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Indszet mail
Klik pa ikonet Indsat link.

an BEE B0 C 8y 08
B E ;

{ abe Xa x* Normal e E B A e e m Br-== Q- H

Gem Rediger »

» [ Distriki
» @ Distrik
» @ Distriki

Wio QR Wia W W

4 @ Distriki

€ Indl

] » 15 Lok

» = Disf

» IS Mo

» IE it-o

» 1= Lok

» IS Soc

b = Nyt

» (@ Distriki
» @ Distrik -

» @ Distrik

1 Afv‘s
Indholdsredigering I!EEE

LD D D WD
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Vealg fanen E-mail. Indskriv mailadressen i Adressefeltet. Skriv eventuelt en linktekst som vises i stedet for mailadressen. Klik Ok.

H <
Gem Rediger =
1 Hyperlink Manager
Hypenink Anchor
N
e | » J Distriki Adresse\ ™ pj@aeldresagen.dk
» @ Distrik Link-tekst N<end mail
» [ Distriki
Emne
4 | Distriki
€l Indl

5 b = Lok CSS-klasse  Anvend Klasse -

» = Disl

P U= Mo

P = It

= \\4
» = Lok QK Fortryd
» = Soc
Top
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Bogmaerke
Marker tekst der skal veere bogmaerke destination. Klik Eksternt link og veelg Anchor. Indskriv navn og klik pa opdater og Ok

RTF-editor

- A Y EREE W W E D D i - | 9|8~

B 7/ ahk X x* Noma EE |18 S a Bf S = Q-
Qverskrift

O3 Hyperlink Manager

Hyperlink Anchor

anchof_1466599159257 o
MNavn  Qwerskr if'd X
OK Fortryd
Andret den =,. a'cplwluum zuzyg [TAUE SABCIS 1IJCULILICSIUCSYSUCILL LISU IRISIYENUIESIUE] — yeler el vgjieuling

af 48
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Marker bogmeerket klik pa Eksternt link vaelg eksisterende Anchor klik Ok.

RTF-editor

- A
B 7 ahe X2 x* Norma A <

Overskrift

9 Hyperlink Manager

Anchor E-Mail

#verskrift
Til top
Destinatio gen
Eksisterende \ Overskrift
Anchor
ngen
ooltip Owverskrift
CSS5-klasse Anvend Klasse v
OK Fortryd
Top
———— > Tilfo :

af 48




Fjern link

Marker link teksten. Klik pa ikonet Fjern link (teksten bliver stdende) eller tryk delete tasten pa tastaturet (tekst og link slettes).

M
B 7 ah Xa

i .

Gem Rediger =

q » [P Distrik
9 » @ Distrik
= » P Distrik
9 4 [ Distriki
€ Indl

g » 5 Lok
» [E Disi

» = Mo

» [E ltol

» U5 Lok

par=

x?

@@g\ g v 0 e

Nomal - [ = = | @ &S @ & &

it
I
2
tl_i-

Arbejdsgruppe-for-it-omraadet

E
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Indsaet YouTube videoer
Det nemmeste er at anvende Youtube.com. S& behgver man ikke tenke pa fil-formater, hastighed og anden teknik. S& skal man blot uploade sin video
til Youtube.com og indsatte en henvisning til videoen pa hjemmesiden. Det kaldes at indlejre eller Zembedde” videoen pa hjemmesiden.

Kopier kode fra YouTube (det der star efter lighedstegnet). https://www.youtube.com/

@ hitps,//www.youtube.com/watch?v=(g0lE A Sl

En privatlivspamindelse fra YouTube, en Google-virksomhed

YI]IIDK S0
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https://www.youtube.com/

Klik pa ikonet Indsaet YouTube video.

RTF-editor

— HIEM QUL o L. N - et
— BRI BEEEEDSIDO0TRY0 -
B 7 ahk X: x* Fomatérblok » [ 3= 1= | @ & A @ & & m B- = = Q- @

Gem Rediger = |

» [ Kurt oy

» [ Organi
4 [l Per

€l inal

4 Per

S

F I

~i

» [ Testsic

» [ Lokall

» [ Motion

» AiTogl

» [ Sociall

» (A PRog

» [ Arrang
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Indset YouTube kode i Video ID feltet. Vaelg placering, klik Indseet.

2 TF-editor

HJEM NAVI

- V-0 B~
< B [
Gem Rediger =
Indsast YouTube Video
» [ Kurt o Angiv id for den YouTube video, der skal indsasttes
» (& Organi
4 [l Per Video 1D
€ Indl Y FuGHY-t30
4 Per Klik far at teste linket 1 et nyt vindue
» = § Placering
3 \enstre ﬂ

™I
» [ Testsic
» (3 Lokall
» [ Motion
P (A iTogl
» [ Sociall =

Indsat Afbryd Top
» (A PRog
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Forevisning (Preview)

Marker en side man vil se som almindelig bruger. Klik pa fanen Udgiv. Klik pa knappen Forevisning.

HJEN! NAVIGER GENNEMSE

» [[Z Distriktsledelsen

» = Moeder-og-kurser
» = It-omraadet

» = Lokal-indflydelse

» = Social-indsats

» = Nyheder
f » J Distrikt-5
8 » [ Distrikt-6
fs » J Distrikt-7
g » @ Distrikt-8

ANALYSER VFESIONER PRASENTATION VIS MIN VAERKT@JSLINJE

4 UdgereTsesfremviser [ _/

Meddelelser

H { i A% Sideredigering
Gem Skift Udgiv 4. Forvisning
Sag

9 » @ Distrikt-1

8 » @ Dstrikt-2

8 » [ Ditrikt 3

8 4 [ Disyikt-4

€] 1nghold
8 » = Lokal indflydelse

A Lokal indflydelse

Abstrakt:

Tekst:

Vis redigeringsvaerktaj Foresla reparation Rediger Html

Send mail

v

[LUGLILEIELGENG VI Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Den valgte side dbnes i en ny fane.

HJEM AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER TESTER VIS

FORSIDE | DISTRIKT 4 | LOKAL INDFLYDELSE

DISTRIKT 4

FRIVILLIGPORTALEN | VZERKTAJER | LOG IND

Lokal indflydelse
Lokal indflydelse
Distriktsledelsen [INGEN TEKST | FELTI
Meder og kurser Send mail
It-omradet
Top
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Udgiv alle elementer i en mappe
Udgiv alle elementer i mappe (og mapperne under). Klik pa en side eller en mappe, klik pa Udgiv fane knappen Udgiv og Udgiv element.

HJEM NAVIGER GENMNEMSE ANAJYSER VERSIONER PRASENTATION VIS MIN V/ERKTEJSLINJE

{

Skift
B Koala A Indstillinger
q 4 Kursus
ko 1 2015 & Upload filer i Upload filer (Avanceret) -] Ny mappe m Traek og slip
=l » ] cana
Medie

4 ] Per

M Beskaaret_billede af formanden

Bdg Computer vits

¥

9 __| Idre Sagens frivillige - til gensidig glde

9 __| Idre Sagens frivillige - til gensidig gide . .
Beskaaret_billede_af_foi Computer vits

logo_fuglepark

logo_fuglepark
> ny_logo_fuglepark

Kop-og-kande-Royal-Copenhagen_Musselmale
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HJEM

Skift

5]
(=]

=1

Bl Koala

] Filer

v v v w

Indholdsredigering
Ul U

Klik Ok og Udgiv.

NAVIGER

Udgiv ~

9 4 ] Kursus
» 2015
q » o canan

4 ¢ Per

B Computer vits

® logo_fuglepark
® logo_fuglepark

= ny_logo_fuglepark

) Dev - det er Lottes
i Billeder
] Experience Explorer

4 ] Frivilligportal

Mediebibliotek

/e QTpLoiipct

GENNEMSE

4. Forvisning

M Beskaaret billede_af formanden

9 | ldre Sagens frivillige - il gensidig glde
g | ldre Sagens frivillige - til gensidig glde

Arbejdsboks
o

ANALYSER VERSIONER

4 Udgivelsesfremviser

Q

A Indstillinger

¢ Upload filer N Upload filer

Medie

5

Beskaaret_billede_af_foi

900 x 618

Kop-og-kande-Royal-Copenhagen_Musselmale

Udgiv element
VEEIQ de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

Udgiver
(@) Smart udgivelse — udgiv forskellene mellem kilde- og maldatabase.
() Genudgiv — udgiv alt.

[+ Udgiv subelementer
V] Ud gt aaia ol aanio ]

Afbryd




Automatisk udgivelse

Automatisk udgivelse betyder at distriktshjemmesiden automatisk bliver udgivet hver nat kl. 03.00. Hvis du gnsker at en side ikke ma udgives, klik pa
den pagaldende side (1). Klik pa Udgiv menuen (2), klik pa Skift knappen (3). Fjern fluebenet under Kan udgives (4). Auto udgivelse har ingen
indvirkning pad manuel udgivelse, man kan altid udgive en side med det samme. Man kan ogsa indsatte til og fra datoer for udgivelse. Seet fluebenet
under Kan udgives (4). Valg dato og klokkeslaet under Kan udgives fra (5) og eventuelt Kan udgives til (6). Hvis der er valgt en Til dato @&ndres status
fra Udgivet til kladde pa den valgte dato og klokkeslet. Slut af med at klikke Ok (7).

Udgivelsesindstillinger

Angiv udgivelsesindstillingeme for det valgte element

VERSIONER ELEMENT DESTINATIONER

Angiv, hvornar alle versioner af det valgte element skal kunne udgives Dette gaslder kun for det aktuelle sprog

Kan udgives til

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER

Al i Farz - id
{. "", Sideredigering 4 Udgivelsesfremvi
Skift Udgiv = 4. Forvisning <

OKTOBER 2016 >

MA T ON TO FR L@ 3@

Seg 26 27 28 29 30 1 2 5
4 @ Distrikt-a Spmc 8 7 8 @9 6
&1 Indhold 10 11 12 13 14 15 16
Distriktsledelsen '7
17 18 19 20 21 22 23
1 » 5 Moeder-og-kurser

» 5 it-omraadet 24 25 26 27 28 20 30

» = Lokal-indflydelse 21 ) . 5 .

» |5 Sccial-indsats
» = Nyheder
» @ Distrikt5

| dag er 4. oktober 2016

@ Distrikt-6 Afbryd
@ Distrikt-7
@ Distrikt-8
@ Distrikt-9
» @ Distrikt-10

. Artikel emneordsvalger
» Login

» Skift adgangskode Artikelside TO [2
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Opret ny side i venstre menu (artikelside med artikelliste)
En artikelliste indeholder almindelige sider, men de adskiller sig pa to punkter fra de almindelige sider:

e Artikler vises ikke i menuen, men vises pa en liste over artikler.
e Udover en overskrift, kort beskrivelse og bradtekst, indeholder artikler ogsa en dato og forfatter.

Marker forsiden hvorunder du vil indsette en venstresidemenu. Hgjre klik pa den markerede side, klik pa Indseet og veelg Artikelside med artikelliste.

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER VERSIONER PRAESCENTATION VIS MIN VAERKT@JSLINJE
& A o e z c z ~
{ /Y, Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser % J
Vis Udgiv = 4, Forvisning Meddelelser

9 4 [ Distriks 4 . /
Indsaat » = Artikelside i
€ ind istrikt-4

= Seg = Artikelside med artikelliste
» = Dis
#  Artikelsogeside
» = Mo
3  Kopier
b = It
| Indsast
» 15 so ] Dupliker
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Urlen mé ikke indeholde: @ ¢ a specialtegn, mellemrum. Szt eventuelt bindestreg mellem ord. Klik Ok.

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIONER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VAERKT@JSLINJE

v [$

Stavning Markup Validering Abonner =

Klik rediger for at lase og redigere dette elefent. -2 Rediger ﬁ_,@

Pamindelse -

(5]
=]
[i=]

» [ Distrikt-2

» P Distrikt 3

‘_'J Distrikt-4 Meddelelse

4 [J Distrikt-4

€J Indnold Indtast et navn til det nye element:

» = Distriktsledelsen
Lokal-indflydelse] \ ‘

» [ Moeder-og-kurser

» = Itomraadet &

=] » 5 Lokal-indflydelse

» = Social-indsats

. Husk at gemme efter oprettelse.
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For at &ndre menu titlen pa en artikelside med artikel liste (1) abnes fanen Navigation (2). Indskriv ny menu titel i feltet Navigationstitel (3).

DISTRIKT 4

FRIVILLIGPORTALEN | VARKTGJER | LOG IN

Lokal-indflydelse

Mgder og kurser

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANS

H < 4 4 sideredigering Distriktsledelsen MPDEKALENDER 0G REFERATER.

Gem Skift Udgiv « 4. Forvisning

Sog a - Moder og kurser Medekalenderen revideres lobende.

4 @ Distrikt-4 Sidst opdateret 23.08.2016

&1 Indhold

Sitemap

» Lokal-indflydelse
» Distriktsledelsen

9 4 Moeder-og-kurser Artikel emnec -«svazlger
Artikelside
> Moedekalender
> Ledelses-og-formandsmoeder Ansvarlig
9 4 Moedeside Navigation
€ Indhold
» Aarsmoeder-beretninger-og-oplza Navigationstitel:
» Aarsmoedereferater Mader og kurser \ 3
» Temadage-og-faggruppemoeder
4 It-omraadet [ Vis i navigationselementer [standardvaid]
» Lokal-indflydelse v
» Social-indsats [ Vis i bradkrumme [standardvasrdi] T
op
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Opret ny underside (artikelside)
Marker en underside, hgjre klik pa markeringen og valg Artikelside.

HJERW! NAVIGER GENNEMSE AMALYSER VERSIONER PRASENTATION VIS MIN VAERKT@JSLINJE
I-:I { .‘j 4 Sideredigering 4 Udgivelsesfremiser (551
Gem Skift Udgiv = 4. Forvisning Meddelelser
Sﬁg : ’ m Q
9 4 G Distrikt-4
g} ndnola Lokal indflydelse
a 4 Lokal ing#snien
Indsast b [[E Artikelside
4 & Indhol

= IQ Sﬂg L. priklsde medartielise _
o= Stz

M Kip @ Artikelsogeside
Kopier
» Moeder-¢
) Indsast
» It-omraac
%1 Dupliker
> Lokal-ind o
® Slet
» Social-ini
Omdeb
» Nyheder
Kopi 3
» @ Distrikt-5 opierer

» @ Distikes @ Opdater
v @ oo v

&

b D Wb WD Wb
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Urlen ma ikke indeholde: @ ¢ & specialtegn, mellemrum. Sat eventuelt bindestreg mellem ord. Klik Ok.

HJEM NAVIGER GENNEM:=E ANALYSER VERSIONER PRASENTATION VIS MIN VAERKT@JSLINJE

AN Sideredigering { Udgivelsesfremviser :jj
Gem Skift Udgiv = 4. Forvisning
5o Q
9 4 F Distriki-4 Meddelelse
€] Indhold
9 4 Lokal indflydelse Indtast et navn til det nye element:
4§l Indhold

oz ) ) Moeldereferater
o= StackableArticlePagelList

» Distrikisledelsen Medereferater er ikke et gyldigt navn.
» Moeder-og-kurser
» lt-omraadet

» Lokal-indflydelse
» Social-indsats

» Nyheder

9 » [P Distrikt-5
A N [ IR
_ Husk at gemme efter oprettelse.
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Url teksten bliver indskrevet i overskriftsfeltet i redigeringsvinduet. Ret teksten under artikelside, overskriftsfelt.

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIONER PRASENTATION SIKKERHED VIS MIN VAERKTDJSL "JE

- '8 A g i i i i
H { 9 Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser o _f

Gem Skift Udgiv~ 4, Forvisning Meddelelser

Sog ! v Indhold Q - Danish~

4 | Distriki4 P Artikelside B
€] Indnold
8 » 5 Lokakindflydelse Overskif:

=] Dictril
» E Distriktsledelsen Moederelerater
q 4 |E Moeder-og-kurser
» € indnold Abstrakt

» |E Moedekalender

=

» |5 Ledelses-og-formandsmoeder

9 » [E Moedereferater

3 y
»

=

5 Moedeside

=

5| Aarsmoeder-beretninger-og-oplz Tekst:

=

¥ |5 Aarsmoedereferater Vis redigeringsvaerktej Foresla reparation Rediger Html

»

=

5| Temadage-og-faggruppemoeder
9 » = [t-omraadet
e » IE Lokal-indflydelse

b 5 Sociakindsats

£ >
[ Mediebibliotek  Arbejdsboks

Husk at gemme.
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For at &ndre menu titlen pa en artikelside (1) abnes fanen Artikelside (2). Indskriv ny menu titel i feltet Overskrift (3).

D | ST R | KT 4- ‘ Sag 1 Frinlhgportalen
FRIVILLIGPORTALEN | VZERKTGJER | LOG INI
1
Lokal-indflydelse /
Distriktsledelsen SAMLET LISTE OVER M@DER | DISTRIKT 4 1 2016 0G 2015
HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER

L:I { -{/ A Sideredigering 4 Udgivelsq Moder on kurser Maoadekalender for 2016

Gem Skift Udgiv « 4. Forvisning g

Seg Q - MANED DATO TID M@DE/INDHOLD STED  M@DEANSYV.
Tt-omrdadet

4 [ Distrikt-4
€] Indhold

» Lokal-indflydelse
» Distriktsledelsen

Artikel emneordsvaeiger

9 4 Moeder-og-kurser

» §j Indhold Artikelside
9 » Moedekalender

Overskrift:

» Ledelses-og-formandsmoeder

9 4 Moedeside Medekalender 2016| \
&1 Indhold N 3

» Aarsmoeder-beretninger-og-opla Abstrakt

» Aarsmoedereferater Samlet liste over meder i Distrikt 4 i 2016 og 2015

» Temadage-og-faggruppemoeder

Top
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Slet side
Marker den underside der skal slettes. Hgjre klik pd markeringen og veelg Slet.

HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER VERSIONER PRAESENTATION SIKKERHED VIS MIN VAERKT@JSLINJE

' [Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser 77
Gem Skii’t Udgiv | Forvisning Meddglelser
Sgg ’ m
4 @ Distrikt-4 A Moedefeferater
Indhold
9 » Lokal-indflydelse
Kloni
» U Distriktdedelsen 1t
9 4 Moed Segeb ks
Indsa=t Va'gte Sitecore roller
&=
Seg
b i Sitemap
Klip
_ > Moedk
9 121 Kopier Z-b
b » Moede
) Indsast Artikel emneordsvaiger
» Aarsim
[ Dupliker
> Aarsm Artikelside
® Slet
» Temau :
= Omdeb Ansvarlig
b [t-omraac
Kopierer S
9 S Lokakind Navigation
Sortering  »
» Social-in Metadata
< | »
Indholdsredigerin UESELIGE () Opdater

Forsiden mé ikke slettes!
@
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Flytte eller sortere menuer
For at sortere marker en underside i traestrukturen. Hgjre klik pd markeringen. Valg Sortering og flyt op eller ned ved at klikke pa Sorter for eller

efter.

NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIV VERSIONER PRAESENTATION SIKKERHED VIS MIN VAERKT@JSLINJE

load il 1af3) 4 [ Kopier til o M, Kii = Omdeb A0 A Forst
< % p (1af3) M 2 Kop X 2 P P A
Rediger ~ (] Mediemappe (2af3) Dupliker = [ ¢ Flyt til Slet~ Indszet  [{Z; Kopier 7] Visningspévn v Ned Y

» . Distriktsledglsen
A Indstillinger

» {J IT-Faggruppen

73]

__ Lokalforghaend D4 maj 2016 .
L Upload filer 4 Upload filer (Avanceret) -l Ny mapge TFJ Traek og slip

» ) Moedefog-referater

» [ Socialfindsats Medie

» . Haggruppen-Aeldre-ogSundhed

| ) ] Refe Indsast »
L Suru ! Seg
P (Jsyge M Kip 1 Etiske dilemmaer i 2 Faggruppemde 7 3 Faggruppemde 22
» ¢ Distrikt5 B Koo sundhedsvsenet 5 januar 2016 oktober 2015
& Distrit-5 = {8 Kopler november 2012 1 brug 1 brug

» L Distrikt-6 71 Indsazt 1 brug

» < Distrikt-7 1 Dupliker
P . Distrikt-8 o Slet
» . Distrikt-10 = Omdseb # Sorter farst
» [ Tvaergaae Kopierer A Sorter fer tidligere
» U Lokal-indfl Sortering  » % Sorter efter naste
> ] » ¥ Sorter sidst
Indholdsredigering TR AR Ol E=l) Sortering af subelementer
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For at flytte, marker den side der skal flyttes (1), hgjre klik pa markeringen og valg Klip (2). Marker den side hvorunder den udklippede side skal
placeres (3), hajre klik pad markeringen og vaelg Indszt (4).

— HJEM NAVIGER GENNEMSE ANALYSER UDGIv
L:‘ { 'ﬂj 44 Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser
Gem Skift Udgiv = 4. Forvisning
509 M Indhold
4 [ Distrikt-4 ~ H
Gem
€] Indhold
Mo
» Lokal-indflydelse
4 Distriktsledelsen Seg
9 »_JI= Moedekalgn-inr 1n1a 5 Kloning
@j Indsast
» Indhold
1 Q. Saeg Sogeboks
> Distriktslec
¥ Kip .
> Ad-hoc-ud Valgte Sitect
Kopier
q 4 Moeder-og-ku Sitemap
7] Indsast
» &) Indhold 9
1 Dupliker SSL
> Ledelses—c =
® Slet .
a9 > Moedeside Artikel emne
= Omdeb
» I8 Aarsmoed oo Q| Artikelside
opierer
» Aarsmoed P
Sorterin 4
» Temadage ¢ Overskrift:
_ 9
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HJEM  NAVIGER
Skift Udgiv ~

4 [ Distrikt-4
&) Indhold

» Lokal-indflydelse
4 Distriktsledelsen

» Moedekalender 2016

» &J Indhold
» Distrikts
» Ad-hoc-i

4 [I= Moeder-og

/’ » & Indhold

3 » Ledelse:

» Moedes

PRAESENTATION

SIKKERHED

GENNEMSE ANALYSER uDGIv VE

A% Sideredigering 4 Udgivelsesfremviser

- I

~

4. Forvisning

Moeder-q

Indsast 3 Segeboks

¥ Kip 4
Kopier /
) Indszst

[¥1 Dupliker




Skraldespand
Klik pa flisen og klik pa Skraldespand.

Sitecore Experience Platform

Engagement- Oplevelsesprofil Indholdsredigeri... Sideredigering Kontrolpanel
analytics
® ¢« _y [
Oplevelsesopti... Kampagneopret. . Mediebibliotek Arbejdsboks Skrivebord
e \ L N
F ® k —
» . .
Path Analyzer Marketingcenter Skraldespand
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Marker elementet og klik Gendan. Elementet bliver flyttet tilbage til sin oprindelige destination.

(j x fa GJ [] Vis versioner
Gendan Slet To Opdater
Trzek en kolonne til dette omfade for at tilfsje den til gruppen. Seq:

Per Jacobi /sitecore/media library/Frivilligportal/Distrikt-4/Aeldre-og-Sundhedspolitik/Per Jacobi 04-08-2016 14:50:51 ad\pj
Per Jacobi Isitecare/media library/Frivilligportal/Distrikt-4/Aeldre-og-Sundhedspolitik/Per Jacobi 04-08-2016 14:40:35 ad\pj
Det Sker Fan Isitecore/media library/Frivilligportal/Distrikt-4/Aeldre-og-Sundhedspolitik/Det Sker Fan 04-08-2016 14:37:06 ad\pj
Per Jacobi Isitecore/media library/Frivilligportal/Distrikt-4/Aeldre-og-Sundhedspolitik/Per Jacobi 04-08-2016 14:36:59 ad\pj
Artikelside /sitecore/content/Aeldresagen/frontpage/Frivilligportal-forside/Distrikt 3/Artikelside 04-08-2016 08:57:51 ad'amp
ke /sitecore/media library/Files/kc 29-07-2016 09:33:20 sitecorel
GreatPlaceToWork-01 /sitecore/media library/Frivilligportal/GreatPlaceToWork-01 29-07-2016 09:31:53 sitecorel
TestMediemappe [sitecore/media library/Frivilligportal/Distrikt-1/Distrikisledelsen/TestMediemappe 28-07-2016 12:39:49 ad\sc-fp-|
Kbh rdhus [sitecore/media library/Frivilligportal/Distrikt-1/Kbh rdhus 28-07-2016 12:39:05 ad\sc-fp-]
lt-sveskerne i mysteryroom nov 2014 [sitecore/media library/lt-sveskerne i mysteryroom nov 2014 28-07-2016 08:38:22 ad'amp
terassed /sitecare/media library/Deviterasse4 27-07-2016 17:05:23 sitecarel
terasse3d [sitecare/media library/Deviterasse3 27-07-2016 17:05:17 sitecarel
teragze? [sitecore/media librarv/Neviterasse? 27 072016 17-0510 sitecorell
Top
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